FEDERACAO PORTUGUESA DE VOLEIBOL

AvZ de Franca, 549 — 4050-279 PORTO
Tel: 228349570  Fax: 22 832 54 94

CIRCULAR N° 02 - 2017/2018

Para conhecimento das Associagdes, Clubes seus filiados, Radio, Televisdo, Imprensa e demais interessados a Direcgao da
Federagao Portuguesa de Voleibol, informa:

INSCRIGOES ONLINE - CLUBES - EPOCA 2017|2018

A FPV ja tem disponivel no seu website, em versao beta, a secgdo das Inscricdes Online que deve ser utilizada pelos clubes.
Este método baseia-se no software Mddulo Licengas de Clubes (MLC) — que funciona em modo offline — e que deve ser
obtido online através do website desta Federacdo em www.fpvoleibol.pt.

Numa primeira Fase é obrigatério o clube solicitar uma password que sera necessaria para correr 0 programa, sendo que
quem obtiver esta password sera o responsavel pelos dados a enviar futuramente. Em seguida deve ser preenchida,
assinada e carimbada a Declara¢do de Aceitagdo e enviada por correio para esta Federagdo. Apds a sua recepgdo e
verificagéo, a FPV enviara a password para o email indicado no registo inicial, sendo entdo possivel descarregar e correr o
software (MLC).

Para todos os procedimentos e operagao do software existe documentagao de apoio dos varios procedimentos envolvidos.
Apos a insercao dos dados e anexando os documentos necessarios o clube deve proceder ao envio dos mesmos que seréo
devidamente validados pela FPV. Caso existam situagdes a corrigir, 0 clube sera prontamente alertado para este facto.

O Clube que ja tenha utilizado o MLC em anos anteriores terd que fazer novamente o pedido de password, ndo
sendo no entanto necessario o envio da Declaracdo de Aceitacao.

Processos gerais para efectuar as Inscrigdes Online:

1. Aceder ao website www.fpvoleibol.pt, MENU > INSCRIGOES ONLINE > SOFTWARE (MLC) > SOLICITAR PASSWORD

2. Preencher e enviar a FPV a Declaragao de Aceitagao

3. Descarregar o software MLC e documentagdo de apoio em MENU > SOFTWARE (MLC) > SOFTWARE |
DOCUMENTAGAO (os documentos também se encontram incluidos no software)

4. Inserir os dados no software e gerar o ficheiro com a base de dados

5. Reunir os documentos necessarios e enviar através do formulario online disponivel em MENU > INSCRICOES ONLINE >
SUBMETER INSCRIGOES.

O Clube, apoés ter ja na sua posse a password e 0 software e sempre que pretender processar, futuras inscrigoes, tera
apenas de cumprir os pontos 4 e 5, ou seja, inserir € enviar os dados através do formulario no website (ver guia do
utilizador).

Chamamos a atenc¢do para algumas das normas que devem ser respeitadas relativamente aos documentos a enviar:

- Fotografias: devem ser enviadas no formato JPG.

- BI/CC: devem ser digitalizados e enviados no formato PDF

- Declaragdes Enc. Educagéo: devem ser digitalizadas e enviadas no formato PDF
- Exames Médicos: devem ser digitalizados e enviados no formato PDF

Os documentos PDF nao deverao exceder os 300 kB cada (sugerimos digitalizagao com resolugao de 150 dpi)

- Os documentos relativos a inscrigdes devem ser individualizados e ter no nome do ficheiro indicagdo do nimero de licenga
e tipo de documento como por exemplo:

500000_foto.jpg |  500000_exame.pdf | 500000 _autorizacao.pdf |  500000_cc.pdf
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